Curso Profissional T. ORGANIZACAO de
EVENTOS

CURSO —342 030 -PLANO DE ESTUDOS

Componentes de Formagao Total de Horas
(Ciclo de Formacao)

Componente de Formagao Sociocultural

Portugués 320
Lingua Estrangeira |, Il ou lll (b) 220
Area de Integracdo 220
Educacao Fisica 140
Tecnologias da Informacdo e Comunicagao 100

Subtotal 1000

Componente de Formagao Cientifica

Economia 200
Psicologia e Sociologia 200
Matematica 100

Subtotal 500

Componente de Formagao Técnica

Producgdo Técnica de Eventos 350
Producao Criativa de Eventos 250
Gestao de Eventos 300
Comunicacgao de Eventos em Lingua Inglesa 200
Formag¢ao em Contexto de Trabalho na Escola 100
Formacao em Contexto de Trabalho na Empresa 600
Total de Horas / Curso 3200

Perfil de Saida
O técnico de organizacao de eventos é o profissional qualificado apto a coordenar e implementar o conjunto diversificado de operagdes
que caracterizam o evento, tais como: programagao, planeamento, contratualizagcdo e orgamentacao, gestdo de equipas, relagdes

publicas e avaliacao, utilizando as técnicas e procedimentos adequados.

As atividades principais a desempenhar por este técnico sao:
- Programar e produzir eventos (reunides, conferéncias e congressos, exposicoes e feiras, comemoracdes, festivais etc.)
- Desenvolver programas de eventos;
- Planificar e coordenar as operagdes que compreendem os eventos aplicando técnicas e metodologias de gestao;

- Elaborar planos para a manutencdo da saude, higiene e seguranga nos eventos



FORMACAO TECNICA
UFCDs* distribuidas pelos 3 anos letivos

Producgdo Técnica de Eventos Horas de Referéncia
497 Desenvolvimento de Conceitos para Projetos de organizagdo de Eventos 50
512 Planeamento de Recursos para projetos de Organizacdao de Eventos 50
513 Estrutura de Equipas e Comités para Elaboracdo de Projetos 25
502 Cédigos Regulamentos Standards nacionais e internacionais 25
501 Projetos de organizacdo de Eventos- Planeamento e Gestdo 25
518 Elaboragdo de Planos de Gestdo de Seguranga em Eventos 25
519 Elaboracdo de Planos para a Manutencao da Seguranca em Eventos 25
524 Elaboracdo de Planos para a Montagem, Realizacdao e Desmontagem de Eventos 25
503 Planeamento, Encadeamento e Calendarizacdo de Atividades de Eventos 50
520 Elaboracdo de Planos para Lidar com Situa¢Ges de Emergéncia 25
523 Elaboracdo de Procedimentos de reserva e inscricao 25

Produgao Criativa de Eventos
516 Elaboracdo de Materiais de Sinalalética

Planeamento e implementagao de atividades promocionais de marketing e Vendas em 50
509 Eventos
779 Utilitario de utilizacdo grafica 25
775 Processador de texto 25

Planeamento e implementagdo de atividades promocionais de marketing e Vendas para 25
510 reunioes, conferéncias e congressos

Planeamento e implementagdo de atividades promocionais de marketing e vendas para 25
511 exposicoes e feiras

Elaboracdo de programas detalhados para reunides, conferéncias e congressos e 25
522 elaboracdo de programas detalhados para exposicoes e feiras
527 Planeamento das relagdes com drgdos sociais 50

Gestao de Eventos
499 Tipos de Eventos e organizadores de Eventos 25
500 Questdes Culturais, Ambientais e de Etica Profissional 25
498 Importancia de Eventos para a Economia da EU 25
514 Elaboragdo de Orgamentos e procedimentos de Contabilidade para projetos de Eventos 50
515 Obtencdo dos Recursos Planeados 25
757 Folha de Calculo 25
530 Aplicagdes Informaticas- Gestdo de Projetos 50
528 Gestdo de Eventos 50
529 Avaliacdo e Divulgacdo de resultados 25

Comunicag¢ao de eventos em Lingua Inglesa
508 Lingua Inglesa- Conceg¢do e Promocdo 50
517 Lingua Inglesa- Planeamento e Gestdao de Recursos 50
526 Lingua inglesa- Implementacdo e Gestao 50
531 Lingua Inglesa - Acompanhamento e Gestdo 50

Formagao em Contexto de Trabalho
525 Elaboracao de Planos para a gestdao do Protocolo em Eventos 50
504 Lideranca/Coordenacéo de Equipas de Projetos de Comissdes de Organizacdo 25
521 Elaboracao de Programas de Eventos Detalhados 25

*UFCD: Unidade de Formacéo de Curta Duracao




